Nadlesnictwo Damnica

Damnica, 7#.04.2018 r.

Zn. Spr.: NK.1101.1.2018

OGLOSZENIE

Nadlesnictwo Damnica ogtasza nabér do pracy na stanowisko
referent do spraw zamoéwien publicznych

1. Wymagania obligatoryjne:

e  Wyksztalcenie wyzsze (preferowane: administracja, zamoéwienia publiczne, prawo,
lesne).

e  Minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z realizacjg zamoéwien
publicznych jak réwniez postepowarn na ustugi i dostawy.

e Dobra znajomo$¢ przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz innych aktow

prawnych regulujgcych zagadnienia zaméwien publicznych,

Umiejetnos¢ sporzadzania uméw z dostawcami z zakresu zaméwien publicznych.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

Gotowos¢ do ciggtego doskonalenia i podnoszenia kwalifikacii.

Wysokie umiejetnosci interpersonalne, samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, umiejetnosé
pracy pod presjg czasu, odpornosé na stres.

®  Prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe (pozadane):

e  Znajomos¢ Systemu Informatycznego Lasow Panstwowych w stopniu umozliwiajacym
jego wykorzystanie do realizacji powierzonych zadan.

e  Znajomosc¢ aktualnych dyrektyw unijnych w sprawie koordynagciji
procedur udzielania zaméwien publicznych.

¢ Ukonczone szkolenia, kursy, studia podyplomowe w zakresie prawa zamowien
publicznych.

e Znajomosc¢ procedur pozyskiwania srodkow unijnych i krajowych,
wiedza z zakresu prowadzenia projektow wspoéffinansowanych ze
Srodkéw UE.

3. Do gtéwnych obowiazkdw referenta bedzie nalezec:

e Prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych ze sporzadzaniem dokumentacii
przetargowych, wszczynanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych przeprowadzanych przez Nadlesnictwo na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zgodnie z ustawag PZP.

e Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powolanych do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

e Pomoc pracownikom komoérek organizacyjnych nadlesnictwa w celu prawidiowego
przygotowania dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego od strony formalno- prawnej oraz merytoryczne;.

e Przygotowywanie zapytan ofertowych zgodnie 2z obowigzujgcym regulaminem
nadlesnictwa dotyczacych spraw zamoéwien ponizej 30 000 euro, do ktérych nie stosuje
si¢ przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

e Archiwizacja dokumentacji postepowan zakohnczonych.

Nadlesnictwo Damnica, ul. W. Witosa 2A, 76-231 Damnica, www.damnica.szczecinek.lasy.gov.pl
tel.: +48 59 811-30-33, fax: +48 59-811-30-92, e-mail: damnica@szczecinek.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



e Wykonywanie zadan w Dziale Administracyjno-Gospodarczym (prowadzenie
drukow scistego zarachowana, prowadzenie zagadnien dotyczacych
umundurowania oraz BHP pracownikéw nadlesnictwa itp.)

4. Oferowane warunki pracy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okresiony w petnym wymiarze czasu
pracy. Zatrudnienie na czas nieokreslony po uzyskaniu pozytywnej oceny pracy.
Wynagrodzenie zgodnie z PUZP dla pracownikéw PGL LP.

Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego.
Swiadczenia socjalne, inne $wiadczenia i uprawnienia zgodnie z przepisami
branzowymi

5. Wymagane dokumenty:

1. C.V. z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz staz
pracy (oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

4. Kserokopie innych dokumentéw pos$wiadczajgcych kwalifikacje oraz doswiadczenie

zawodowe
(oryginaly do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

5. Pisemna zgoda kandydata o tresci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych ujawnionych w dokumentach aplikacyjnych na potrzeby prowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko referenta ds. zamoéwien publicznych w Nadle$nictwie Damnica —
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tj.Dz.U.2016.922 ze zm.).

Jednoczesnie informujemy, iz Administratorem danych jest Nadles$nictwo Damnica w
Damnicy, ul. Wincentego Witosa 2A , 76-231 Damnica. Przystuguje Parstwu prawo dostepu
do tresci danych oraz mozliwos$¢ ich poprawiania. Udzielenie zgody jest dobrowolne.

6. Termin i miejsce skiadania ofert:

10.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig
ogtoszenia, wraz z podaniem numeru telefonu i adresu email, osobiscie Iub przestanie
pocztg tradycyjng, kurierskg na podany ponizej adres:

Nadle$nictwo Damnica

Ul. Wincentego Witosa 2A

76-231 Damnica
z dopiskiem na kopercie

,Nabor na stanowisko referenta do spraw zamoéwieri publicznych ”
w terminie do dnia 30 kwietnia 2018 roku.

Dla zachowania powyzszego terminu ma data wplywu oferty, a nie data jej wystania
przesytka pocztows lub kurierska.
Dokumenty, ktdre wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami, ktérzy
spetnig wymagania formalne. Zostang oni powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o terminie i
miejscu rozmowy kwalifikacyjnej

Nadle$nictwo zastrzega sobie réwniez prawo do powiadomienia wybranego kandydata o decyzji
w sprawie zatrudnienia, bez podania uzasadnienia pozostatym uczestnikom naboru.

Postepowanie w sprawie naboru moze by¢ uniewaznione przez Nadle$niczego na kazdym
etapie postepowania.

Dokumenty kandydata, ktory zostanie wyloniony podczas rekrutacji zostang dotgczone do jego
akt osobowych.

Dokumenty pozostatych oséb, kiére nie zostaly wytonione w postepowaniu kwalifikacyjnym, bedg
przechowywanie zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, a nastepnie zniszczone.



11. Koszty poniesione przez aplikantéw ubiegajacych sig o stanowisko referenta nie podlegajg
zwrotowi

lub jakiejkolwiek rekompensacie ze strony Nadle$nictwa.

12. Do udzielenia informacji w sprawie naboru upowazniona jest Pani Krystyna Medrkiewicz —
stanowisko ds. pracowniczych tel. kom. 535 483 619 w godzinach 8:00-15:00.

Informacja o naborze zostaje zamieszczona:

- tablica ogtoszeh wm., w UG w Damnicy i Gtéwczycach

- www.lasy.gov.pl /praca

- strona internetowa Nadiesnictwa Damnica
http://www.damnica.szczecinek.lasy.qov.pl/
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